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 . مقدمة عن المقرر1

يتطرق هذا المقرر إلى موضوع المواصفات في مجال الوثائق والمحفوظات وكل ما يتعلق بمواصفات إدارة الوثائق وحفظها    

أهم .  وسلامتها المواصفات هي من  أن  بإعتبار  الوثائق والمحفوظات  في  للمتخصص  الأكاديمي  التكوين  في  اهمية  المقرر  ولهذا 

  .المتخصص في إطار تكوينه الكاديميدرسها الأشياء في إدارة الوثائق والمحفوظات وهي الأدوات التي يجب ان ي
 

 .أهداف المقرر2

 :يمكن هذا المقرر الطالب من

 في مجال الوثائق والمحفوظات  معتمدةمعرفة المواصفات والقياسات ال -

 اكتساب لمهارات تمكنه من تطبيق المواصفات في مجال إدارة وحفظ الوثائق والمحفوظات   -

 

 سيمات الخريج  

 

 الإلمام بالتخصص .1

 الإلتزام بالمساهمة في رقي الوطن وبقيم عمان الأخلاقية .2

 الإبتكارية إمتلاك الروح  .3

 التفكير الشامل .4

 القدرة على التأقلم مع المحيط المهني  .5
 

 

   والتقويم  التعلم، وطرق التدريس . مخرجات3

   ) نهائي( التعلم  مخرجات 
هذا المقرر، سيكون   من بنجاح الانتهاء عند

 قادرا على أن:  الطالب 

      ( دلالي) التقييم    (  دلالي ) طرق التدريس والتعلم 

المواصفات المتعلقة بإدارة معؤفة   ▪ 

مع   والمحفوظات  الوثائق  وحفظ  

بقواعد  متعلق  ماهو  بين  التمييز 

ومعالجة  الحفظ  ومكان  الحفظ 

     5 ,1الأرصدة الأرشيفية

مجال  ▪ في  المواصفات  تطبيق 

  5 ,1 عمله 

 محاضرات

 زيارات ميدانية، عروض تقديديمة،... 

 اختبار أوّل  ▪

 اختبار المنتصف ▪

وض،  دراسة حالة،  الواجبات : عر ▪

… 

 . إمتحان نهائي ▪

 

 . توزيع الدرجات                                                                                 4
 

 النسبة المئوية للدرجات النهائية )%(    التقييم 

 20   1إمتحان 
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 20 امتحان المنتصف ا

 15 واجبات 

 5 مشاركة 

 40 متحان النهائي الإ

 %100 المجموع 

 

 . درجات النجاح المطلوبة 5 
  الإجمالية   النتيجة من  الأدنى لحدا تحقيق  و   المقرر  تقييمات  كل  في  بالنجاح وذلك  لهذا المقرر، المعتمدة الساعات من 03 الطلاب سيحقق 

50 % 
 ر الاعتبا في التعلم  تؤخذ كل مخرجات  أن من التأكد *

 

 

 البرنامج )دلالي( محتوى  .6

 موضوعات المحاضرات  الأسبوع 
1 

 

 تعريف المواصفات وخصائصها  

 هياكل المواصفات والتقييس   2

 مراحل إعداد واعتماد المواصفات  3

 مراحل إعداد واعتماد المواصفات  4

 مراحل إعداد واعتماد المواصفات  5

 مراجعة  6

 الإختبار الأول  

 ISO11799المواصفة الدولية   7

 ISO11799المواصفة الدولية   8

 ISO11799المواصفة الدولية   9

 ISO11108المواصفة الدولية   10

 مراجعة  11

 الإختبار الثاني  

 ISO15489المواصفة الدولية   12

 ISO15489المواصفة الدولية   13
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 ISO15489المواصفة الدولية   14

 مراجعة عامة  15

مجموع   45
 الساعات                                                                            

 ساعات الدراسة المستقلة الموصى بها   10

  مجموع  ساعات المقرر                                                 55

 
 

 . المراجع الموصى بها 7

 المرجع الأساسي: 

 …. ISO 11799-   ISO11108 المواصفات الدولية في مجال الوثائق والمحفوظات   

   ت:المكتبة + مصادر الأنترن
 

 المصادر المفتوحة للتعلم: 
 

 
 
 
 
 
  


