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 مقدمة عن المقرر .1

ثبٌّفب١ُ٘ الأسبس١خ ٌٍمبْٔٛ الإداسٞ ِٓ خلاي اٌزؼش٠ف ثبٌمبْٔٛ الإداسٞ ٚرزجغ ٍزؼش٠ف ٌٙذف ٘زا اٌّمشس ٠   

ِشاحً ٔشأرٗ ِٚؼشفخ خصبئصٗ ِٚصبدسٖ ِٚؼ١بس ر١١ّضٖ ٚصٍزٗ ثفشٚع اٌمبْٔٛ الأخشٜ ، ٚوزٌه دساسخ 

دساسخ اٌشخص١خ اٌّؼ٠ٕٛخ ٚاٌّشوض٠خ الإداس٠خ ٚاٌلاِشوض٠خ اٌّجبدئ الأسبس١خ فٟ اٌزٕظ١ُ الإداسٞ ِٓ خلاي 

الإداس٠خ ٚاٌزٕظ١ُ الإداسٞ فٟ الأسدْ ٠ٚزٕبٚي اٌّسبق إٌشبغ الإداسٞ ثصٛسر١ٗ اٌعجػ الإداسٞ ٚاٌّشافك 

 اٌؼبِخ
 

 .أهداف المقرر2
 : إٌٝ مشس اٌّ اٙذف ٘ز٠

 .  الإداسٞ بْٔٛاٌمرؼشف اٌطبٌت ػٍٝ  .1
 ٘زا اٌمبْٔٛ ِٚصبدسٖ ِٚجبدئٗ ٚٔظش٠خ اٌّشافك اٌؼبِخ ٚاٌّٛظف اٌؼبَ . رؼشف اٌطبٌت ػٍٝ غج١ؼخ .2
 رّى١ٓ اٌطبٌت ِٓ ِؼشفخ صٛسرٟ إٌشبغ الإداسٞ ) اٌعجػ الإداسٞ ٚاٌّشفك اٌؼبَ ( .3
 الإداسٞ . اٌمبْٔٛإػطبء اٌطبٌت اٌّجبدئ ٚاٌمٛاػذ اٌمب١ٔٛٔخ الأسبس١خ فٟ  .4

 .ٚرطج١مبرِٗب١٘خ اٌزٕظ١ُ الإداسٞ ٚصٛسٖ  الاغلاع ػٍٝ .5

 

 ٠ٚفزشض ثبٌطبٌت ثؼذ ٔجبحٗ فٟ ٘زٖ اٌّبدح اْ ٠ىْٛ لذ اوزست اٌّٙبساد اٌزب١ٌخ :

، ٚومزٌه الإداسٞ ٚاٌّجمبدئ اٌزمٟ رمىّمٗ بْٔٛاٌمماٌّؼشفخ ٚاٌفٙمُ ح١مش ٠فزمشض ثبٌطبٌمت كْ ٠ىمْٛ لمبدسا ػٍمٝ فٙمُ غج١ؼمخ  -1

 .  إدسان ٔظش٠خ اٌّشفك اٌؼبَ ٚٔظش٠خ اٌّٛظف اٌؼبَ ٚاٌعجػ الإداسٞ

اٌّٙممبساد اٌز١ٕ٘ممخ ح١ممش ٠ىممْٛ اٌطبٌممت لممبدسا ػٍممٝ ِٕبلشممخ ٚغممشب الأفىممبس اٌّزؼٍمممخ ثّٛظممٛع اٌّمبظممشح ٚ اسممزخلا   -2

 . مبْٔٛاٌاٌمٍٛي إٌّبسجخ ٌٍمعب٠ب اٌّزؼٍمخ ثّٛظٛػبد 

 

 : ِٓ خلاي  رطج١ك ػٍّٟٚس١ىْٛ اٌطشب إٌظشٞ ٌٍّٛظٛػبد كػلاٖ ِزٛاص٠بً ِغ كِضٍخ ح١خ ٚ

 . إٌّٙج إػطبء حبلاد ػ١ٍّخ ِزؼٍمخ ثىً فىشح ِٓ كفىبس    .1

  . ِٕٚبلشزٙب فٟ اٌّمبظشادػٓ رطج١مبد اٌمبْٔٛ الإداسٞ  الاِضٍخثؼط  اسزؼشاض .2

  سثػ اٌّبدح ثبٌٛالغ اٌؼٍّٟ اٌّطجك فٟ سٍطٕخ ػّبْ . .3

 

  والتقوٌم  التعلم، وطرق التدرٌس . مخرجات3

 التعلم ) نهائً(  مخرجات
 

  (  دلالً)التقٌٌم   (  دلالً)طرق التدرٌس والتعلم 

هذا المقرر،  من بنجاح الانتهاء عند 
ِؼشفخ قادرا على  سٌكون الطالب

ِٚجبدئٗ  ِب١٘خ اٌمبْٔٛ الإداسٞ

ِٚصبدسٖ ٚإٌظش٠بد اٌزبثؼخ ٌٗ 

فىبس ِٕبلشخ ٚغشب الأثبلإظبفخ إٌٝ 

اٌّزؼٍمخ ثّٛظٛع اٌّمبظشح 

اٌّمبظممشاد اٌزممٟ رٍمممٝ ػٍممٝ اٌطٍجممخ  .1

 كسمجٛػ١بثّؼذي صلاس سمبػبد ِؼزّمذح 

 اٌذساسٟ.خلاي اٌفصً 
اٌّمبظمممشح  كصٕمممبءإٌّبلشمممخ ٚاٌممممٛاس  .2

 0ٌجؼط اٌّسبئً ٚاٌمعب٠ب اٌّطشٚحخ 
 اٌزؼ١ٍك ػٍٝ لعب٠ب ػ١ٍّخ. .3

ذسط ثشىً وج١ش ػٓ رسٛف  بدحاٌّ ٖ٘ز

ػٍٝ  اٌّذسطغش٠ك ِمبظشاد ٠ٍم١ٙب 

اٌطٍجخ, ار ٠شرىض اػطبء اٌّمبظشح ػٍٝ 

لبئّخ اٌمشاءاد اٌّؼذح ٌىً ِٛظٛع فٟ 

 . اٌّبدح
ٕ٘بٌه ػشٚض ِشئ١خ ثبلإظبفخ إٌٝ كْ 
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اسزخلا  اٌمٍٛي إٌّبسجخ ٌٍمعب٠ب ٚ

 ثٙب .اٌّزؼٍمخ 
ٌٍطٍجخ خلاي اٌّمبظشح رٛظح إٌمبغ  

الأسبس١خ ٚاٌّمبٚس اٌشئ١س١خ ٌىً ِٛظٛع 

الاسزؼبٔخ رزُ دساسزٗ، ثبلإظبفخ إٌٝ 

ثبٌششب اٌىزبثٟ ٚاٌزفبػٍٟ ٌىبفخ 

 . اٌّٛظٛػبد

اٌّشبسوخ اصٕبء اٌّمبظشح ٌٙب دٚس وج١ش    

فٟ رم١١ُ اٌطبٌت, ٚػ١ٍٗ ٠جت ػٍٝ وً 

غبٌت اْ ٠أرٟ اٌٝ لبػخ اٌّمبظشح ثؼذ 

ل١بِٗ ثبٌزمع١ش اٌىبًِ ٚفمب ٌّٛظٛع 

اٌّمبظشح, ٚرٌه ١ٌىْٛ لبدسا ػٍٝ غشب 

اٌّمبظشح ٚاٌزؼج١ش اسئٍخ رزؼٍك ثّٛظٛع 

ػٓ ٚجٙخ إٌظش فٟ اٌّسبئً اٌمب١ٔٛٔخ 

سٛف ٠مَٛ  بدحِذسط اٌّٚ. ّؼشٚظٗاٌ

ثزٛج١ٗ ِشبسوخ اٌطٍجخ فٟ اٌّمبظشح 

ثطش٠مخ رّىٓ ج١ّغ اٌطٍجخ ِٓ اٌّشبسوخ 

ارا ٚاجٗ اٌطبٌت ا٠خ صؼٛثبد فٟ  ،اٌفؼبٌخ

اخز دٚس فٟ اٌّشبسوخ اٌصف١خ, كٚ اْ 

, ٠ّىٓ اٌطبٌت غ١ش ِؼزبد ػٍٝ اٌّشبسوخ

ٌٍطبٌت ِشاجؼخ ِذسط اٌّسبق فٟ ِىزجٗ 

 . ٚاٌزمذس ِؼٗ فٟ ٘زا اٌخصٛ 

 

 . توزٌع الدرجات                                                                                4

 

 النسبة المئوٌة للدرجات النهائٌة )%(   التقٌٌم

  للتقٌٌم النصفً

  لأعمال الفصل

  للتقٌٌم النهائً

 %111 المجموع

 

 . درجات النجاح المطلوبة 5 
 نجاح تقٌٌمات قائمة ذلك، من بدلا) المقرر تقٌٌمات  كل فً بالنجاح وذلك لهذا المقرر، المعتمدة الساعات من س س الطلاب سٌحقق
 %س س الإجمالٌة النتٌجة من الأدنى لحدا تحقٌق و*( إجبارٌة

 رالاعتبا فً التعلم كل مخرجاتتؤخذ  أن من التأكد *

 

 6.القراءة الموصى بها 
( سبػبد ٌىً اسجٛع ِٓ اسبث١غ اٌفصً اٌذساسٟ, ٚاٌزمٟ رططمٟ 3( اسجٛػب ثٛالغ )16( سبػخ دساس١خ ِٛصػخ ػٍٝ )48ِٓ ) بدحزىْٛ اٌّر

اٌّزوٛسح فٟ ٘زٖ اٌخطخ ٚاٌزٟ ٠ىْٛ اٌطبٌمت ِطبٌمت ثٙمب وّمبدح ػ١ٍّمخ فمٟ الاِزمبٔمبد اٌّممشسح. ٠زٛلمغ ِمٓ اٌطبٌمت  ّبدحوً ِٛظٛػبد اٌ

م١مبَ سبػبد ٌىً اسجٛع ِٓ اسبث١غ اٌفصمً اٌذساسمٟ. ٌٍٚ 9-6اٌّسجً ٌٙزا اٌّسبق اْ ٠معٟ ػٍٝ دساسخ اٌمشاءاد اٌّطٍٛثخ ِب ٠مبسة ِٓ 

 ٌزب١ٌخ: ا لأِٛسثبثزٌه فؼٍٝ اٌطبٌت اْ ٠مَٛ 

 . رمع١ش ِٛظٛع اٚ ِٛظٛػبد اٌّمبظشح اٌّمذدح فٟ اٌمشاءاد اٌّطٍٛثخ لجً اٌمذَٚ اٌٝ اٌّمبظشح .1
 . اٌزفى١ش فٟ اٌمشاءاد اٌّمذدح ٌٍّمبظشح ٚرطج١مبرٙب اٌؼ١ٍّخ .2
 ِب رُ رمع١شٖ ِٓ اٌمشاءاد. يرمع١ش ػذد ِٓ الأسئٍخ حٛ .3
 . الاسزّبع اٌٝ اٌّمبظش ثؼٕب٠خ وج١شح .4

 .اٌّشبسوخ فٟ اٞ ِٕبلشخ ِفزٛحخ فٟ اٌّمبظشح, ثم١ش ٠سّح ٌٍطبٌت فٟ إثذاء ٚجٙخ ٔظشٖ حٛي افىبسٖ ثمش٠خ ربِخ  .5
 غشب ا٠خ اسئٍخ رزؼٍك ثّٛظٛػبد اٌّمبظشح. .6
  . ِشاجؼخ ِب رُ لشاءرٗ فٟ ظٛء اٌّمبظشح ٚإٌّبلشبد اٌزٟ رّذ فٟ لبػخ اٌّمبظشاد .7
 . اٌطبٌت ٠ٚٛاجٗ ف١ٙب ثؼط اٌصؼٛثبدِشاجؼخ ثؼط اٌّٛظٛػبد اٌزٟ ٌُ ٠سزٛػجٙب  .8
  . اٌسبػبد اٌّىزج١خ ارا ٚاجٗ اٌطبٌت اٞ صؼٛثبد فٟ فُٙ ِٛظٛع اٌّمبظشح يخلا بدحِشاجؼخ ِذسط اٌّ .9

 ٠ّىٓ ٌٍطبٌت الاسزؼبٔخ ثبٌّشاجغ ٚاٌّصبدس اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌّزٛفشح فٟ ِىزجخ اٌجبِؼخ .  .11
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 7.المرجع الأساسً فً المادة :
 َ ( . 1821، غجؼخ اوبد١ّ٠خ اٌسٍطبْ لبثٛط ٌؼٍَٛ اٌششغخ، وّبي صلاب سح١ُ،  ٌٍذوزٛس الإداسِٞجبدئ اٌمبْٔٛ )  

 

 الجدول الزمنً للخطة الدراسٌة للمادة :.8
 

  الأضبىع الأول:

 يبادئ انقاَىٌ الإداري

 الأضبىع انثاَي:

 خصائص انقاَىٌ الإداري

  الأضبىع انثانث:

 يصادر انقاَىٌ الإداري

  الأضبىع انرابغ:

 أضاش انقاَىٌ الإداري

 الأضبىع انخايص:

 الأضص انؼاية نهتُظيى الإداري

 الأضبىع انطادش:

 تىزيغ انىظائف الإدارية في انذونة

 الأضبىع انطابغ:  

 انًركسية الإدارية

 الأضبىع انثايٍ:

 انلايركسية الإدارية

 :انتاضغ الأضبىع

 انًرافق انؼاية

 انؼاشر: الأضبىع

 انًىظف انؼاو

 
 انحادي ػشر: الأضبىع

 يكاٌ انؼًم الإداري

 انثاَي ػشر: الأضبىع

 الإداسٞ اٌزأد٠ت
 انثانث ػشر: الأضبىع

 اركاٌ انجريًة انتأديبية

 انرابغ ػشر: الأضبىع

 أَىاع انؼقىبات الإدارية

 انخايص ػشر : الأضبىع

 اَتهاء خذية انًىظف

 انطادش ػشر: الأضبىع

 يراجؼة ػاية

 
 
 


